
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรอนญุำตใหเ้ขำ้พืน้ทีห่วงหำ้มและพืน้ทีค่วบคมุส ำหรบัยำนพำหนะชนดิ

ช ัว่ครำว [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมทา่อากาศยาน กระทรวงคมนาคม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูม้สีทิธขิอบตัรอนุญำตส ำหรบัยำนพำหนะ ไดแ้ก ่

(1) หน่วยงานของรัฐหรือรัฐวสิาหกจิทีม่หีนา้ทีป่ฏบิัตงิานในพื้นทีห่วงหา้มและพื้นทีค่วบคุมซึง่จ าเป็นตอ้งน ายานพาหนะเขา้มา

ปฏบิตังิานดว้ย 

(2) ผูด้ าเนนิการเดนิอากาศทีด่ าเนนิการภายในพืน้ทีห่วงหา้มและพืน้ทีค่วบคมุ 

(3) ผูท้ีไ่ดรั้บอนุญาตใหป้ระกอบกจิการในสนามบนิ ซึง่จ าเป็นตอ้งใชย้านพาหนะในพืน้ทีห่วงหา้มและพืน้ทีค่วบคมุ 

(4) บคุคลภายนอกทีเ่ป็นผูข้ายหรอืผูรั้บจา้งซึง่ตอ้งท าการตดิตัง้หรอืท างานตามสญัญาในพืน้ทีห่วงหา้มและพืน้ทีค่วบคมุ 

(5) สถานพยาบาลทีข่ออนุญาตน ารถพยาบาลเขา้ไปปฏบิัตงิานในพืน้ทีห่วงหา้มและพืน้ทีค่วบคมุ 

(6) ผูไ้ดรั้บอนุญาตเป็นการเฉพาะรายจากผูอ้ านวยการทา่อากาศยาน 

     บุคคลซึง่อยู่ระหว่างถูกพักใชห้รือถูกเพิกถอนบัตรอนุญาตตามระเบยีบกรมท่าอากาศยานว่าดว้ยพื้นทีห่วงหา้มและพื้นที่
ควบคมุบรเิวณสนามบนิของกรมทา่อากาศยาน พ.ศ. 2561 นี ้ไมม่สีทิธขิอมบีตัรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ 
 

ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ าขอไม่ถูกตอ้งหรอืเอกสารหลักฐานใดไมค่รบถว้นใหแ้จง้ผูย้ืน่ค าขอทราบทันท ีถา้เป็นกรณีทีส่ามารถแกไ้ขหรอื

เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ใหแ้จง้ผูย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ขหรอืยืน่เอกสารหลักฐานเพิม่เตมิใหค้รบถว้น ถา้เป็นกรณีทีไ่ม่สามารถ

แกไ้ขหรือเพิ่มเตมิไดใ้นขณะนั้น ใหม้ีหนังสอืแจง้ผูย้ื่นค าขอทราบพรอ้มทัง้ระบุรายการเอกสารหลักฐานที่ไม่ถูกตอ้งหรือ          

ไม่ครบถว้น รวมถงึก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนินการ โดยหากผูย้ืน่ค าขอไม่แกไ้ขหรือสง่เอกสารเพิม่เตมิใหค้รบถว้น

ตามทีก่ าหนด ใหถ้อืวา่ผูย้ืน่ค าขอไม่ประสงคท์ีจ่ะขอมบีัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะต่อไป ใหส้ง่ค าขอและเอกสารหลักฐานคนืให ้

ผูย้ืน่ค าขอพรอ้มทัง้แจง้เหตแุหง่การคนืค าขอใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบเป็นหนังสอืดว้ย 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 
 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ทา่อากาศยานในสงักัดกรมทา่อากาศยาน /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ ถงึ วันศกุร์ 
(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 4 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบหนังสอืหรอืค าขอฯ และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ จดุรับค าขอ 

 

2) กำรพจิำรณำ 

2.1 ตรวจสภาพยานพาหนะอปุกรณ์เครือ่งมอืสือ่สารเมือ่ปฏบิัตงิาน
เขตการบนิ 

2.2 เจา้หนา้ทีท่ีเ่กีย่วขอ้งพจิารณาค าขอและเสนอผูอ้ านวยการ
ทา่อากาศยานพจิารณาอนุญาต 

2.3 ใหค้วามรูแ้ละทดสอบเรือ่งสทิธแิละหนา้ที ่
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนัท าการ จดุรับค าขอ 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

3.1 ผูอ้ านวยการทา่อากาศยานพจิารณาลงนามอนุมัตบิัตรอนุญาต
ยานพาหนะชนดิชัว่คราว 

3.2 ช าระคา่ธรรมเนียมการขอมบีัตรอนุญาตยานพาหนะชนิดชัว่คราว

พรอ้มออกใบเสร็จ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ จดุรับค าขอ 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแสดงควำมประสงคข์อมบีตัรอนุญำตส ำหรบัยำนพำหนะ

พรอ้มเหตผุลของหนว่ยงำนตน้สงักดั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

บตัรอนุญำตส ำหรบับุคคลของเจำ้หนำ้ทีห่รอืบุคคลทีไ่ดร้บัมอบหมำย
ใหเ้ป็นผูค้วบคมุยำนพำหนะ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมทา่อากาศยาน 

3) 
 

ใบอนุญำตขบัรถทีอ่อกใหโ้ดยกรมกำรขนสง่ทำงบกของเจำ้หนำ้ที่
หรอืบุคคลทีไ่ดร้บัมอบหมำยใหเ้ป็นผูค้วบคมุยำนพำหนะ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมการขนสง่ทางบก 

4) 
 

คูม่อืกำรจดทะเบยีนยำนพำหนะและรำยกำรเสยีภำษปีระจ ำปี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมการขนสง่ทางบก 

5) 

 

กรมธรรมป์ระกนัภยั หรอืหนงัสอืรบัรองกำรเอำประกนัภยั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

รูปถำ่ยยำนพำหนะโดยรอบ จ ำนวนอยำ่งนอ้ย 4 รูป 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 
 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) บตัรอนุญำตส ำหรบัยำนพำหนะชนดิช ัว่ครำว 

(หมายเหตุ:  1. บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชัว่คราว มอีายุครัง้ละ
ไมเ่กนิ 90 วนั 

                2. ใหย้กเวน้ค่าธรรมเนียมส าหรับยานพาหนะของกรมท่า
อากาศยานและของหน่วยงานทีเ่ป็นพนักงานเจา้หนา้ที ่เวน้แต ่กรณีทีเ่ป็น
การขอออกบตัรแทนบัตรสญูหายหรอืช ารุด)  

 คำ่ธรรมเนยีม 300 บาท 

  
 

 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ทา่อากาศยานในสงักดักรมทา่อากาศยาน ณ จุดรับค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) website กรมทา่อากาศยาน 

(หมายเหต:ุ (https://www.airports.go.th/th/contact.html หรอื https://www.facebook.com/ThaiDCA/))  
3) หมายเลขโทรศพัท ์: 02-2863775 (กลุม่สือ่สารองคก์ร กรมทา่อากาศยาน) 

(หมายเหต:ุ (โทรสาร 02-2863373))  
4) อเีมล ์: pr@airports.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
5) ศนูยป์ระสานงานเรือ่งราวรอ้งทกุขก์ระทรวงคมนาคม 

(หมายเหต:ุ (http://www.mot.go.th/complain-inspector/mot-complain.html))  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

6) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

7) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอบตัรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ 
(หมายเหตุ: ในกรณีทีผู่ม้สีทิธขิอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะเป็นหน่วยงานของรัฐทีม่ใิชผู่ด้ าเนินการเดนิอากาศ  
อาจใชห้นังสอืราชการแสดงความประสงคข์อมบีตัรอนุญาตส าหรับยานพาหนะพรอ้มเหตผุล แทนการใชแ้บบค าขอ
ก็ได)้ 

 

 

 

 

หมำยเหตุ 

ทัง้นี้ ในกรณีทีม่คีวามจ าเป็นตอ้งใชส้ าเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหเ้พือ่ประกอบการพจิารณาค าขอ ใหเ้จา้หนา้ทีด่ าเนนิการ
ตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน (การไมเ่รยีกส าเนาเอกสารทีท่างราชการออกให ้จากประชาชน) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชือ่กระบวนงำน : การอนุญาตใหเ้ขา้พืน้ทีห่วงหา้มและพืน้ทีค่วบคมุส าหรับยานพาหนะชนดิชัว่คราว [N]  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน : กรมทา่อากาศยาน  

ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

1) ประกาศส านักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย เรือ่ง หลกัเกณฑใ์นการออกบัตรอนุญาตเขา้พืน้ทีห่วงหา้มของสนามบนิ 

พ.ศ. 2560  
  

2) ระเบยีบกรมทา่อากาศยานวา่ดว้ยพืน้ทีห่วงหา้มและพืน้ทีค่วบคมุบรเิวณสนามบนิของกรมทา่อากาศยาน พ.ศ. 2561  
 

 

ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิาค (ตามกฎกระทรวง) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ : - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ : 0.0 
 

 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน : 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน : [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การอนุญาตใหเ้ขา้พืน้ทีห่วงหา้มและพืน้ทีค่วบคมุส าหรับยานพาหนะ

ชนดิชัว่คราว [N] 10/09/2562 14:08 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 27/09/2562 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


